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Sl,:)a Hassas Gorev Personelin DﬁRlel;i* G::;g?;:gi::;‘:g;f;;‘:n) (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvan/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Siireli yazilarin takip -Kurumsal itibar kaybi,
edilmesi ve yazilarin Arife SENER -Mali ve o6zliik hak kaybu, Evraklarin takip edilmesi, yapilan ise 6zen
ilgili birimlere Stirekli Is¢i -Gorevin aksamasi, gosterilmesi ve dikkat edilmesi,
1 yazilmasi, stiresi Yiiksek | -Kamu zarari,
icerisinde -Egitim-6gretimde
cevaplandirilmasi aksakliklarin yasanmasi,
I¢ ve dis posta -Kurumsal itibar kaybi, Yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi
islerinin diizenli -Mali ve 6zliik hak kaybi,
ylirtitiilmesinin Arife SENER -Gorevin aksamasi,
5 saglanmasi Siirekli Isci Ok -gfi_n‘fu zararl,
-Egitim-0gretimde
aksakliklarin yasanmasi,
Fakiilte ile ilgili her -Kurumsal itibar kaybi, Yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi,
tiirlii bilgi ve belgenin Arife SENER -Mali ve 6zliik hak kaybi, gizli yazilarin biiro igerisinde kilitli ve dogal
korunmasi ve ilgisiz Siirekli Is¢i -Gorevin aksamasi, afetlere karsi korunakl yerlerde bulundurulmasi ve
kisilerin eline -Kamu zarari, giivenliginin saglanmasi
3 e i Orta kg o o
gecmesinin onlenmesi -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi.
-Kurumsallasmanin
gecikmesi
Adres : E.U.Saglk Bilimleri Fakiiltesi Telefon : 02323881560 - 0232 388 28 51 Sayfal/3
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresi www.sbfege.edu.tr

imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta : shf@mail.ege.edu.tr



~

. Dokiiman No

:_E)ilﬂé‘ﬂlﬂ__ 1L

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

|
Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli

i, nlik Gelec Revizyon No

Hassas Girevi Olan : , T ; Prosediirii**
SI:T:)a Hassas Goreyv Personelin DuRziz;{i n G::;::;];Z;g:xi‘:ng;?;n) (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvan/Ad Soyadh veya Kontroller)
Arsive kaldirilacak -Kurumsal itibar kayb,
her tiirlii bilgi ve Arife SENER -Mali ve 6zliik hak kaybu, Yapilan ige 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi,
belgenin tasnif Siirekli Is¢i -Gorevin aksamasi, mevzuatin takip edilmesi
4 edilmesi, Orta -Kamu zarari.
arsivlenmesi, talep -Egitim-0gretimde
edilmesi halinde aksakliklarin yasanmasi,
ilgililere sunulmasi -Kurumsallagmanin
gecikmesi
Fakiilte personelin -Kurumsal itibar kaybu,
resmi evraklarinin Arife SENER -Mali ve 6zliik hak kaybu, Yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi
fotokopi ¢ekim ve Siirekli Isci -Gorevin aksamasi,
5 tarama islerinin Orta -Kamu zarari,
yapilmasinin -Egitim-6gretimde
saglanmasi aksakliklarin yasanmast,
-Kurumsallasmanin
gecikmesi
Ogretim -Kurumsal itibar kaybi,
elemanlarinca verilen Arife SENER -Mali ve 6zliik hak kaybi, Yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat edilmesi,
soru kagitlarinin Siirekli Isci -Gorevin aksamasi, gizliligin saglanmasi
¢ogaltilmasinin ve v -Kamu zarari,
& siavlarin optik kel -Egitim-6gretimde
okuyucuda aksakliklarin yasanmasi,
okunmasinin -Kurumsallagsmanin
saglanmasi gecikmesi
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